	UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

SỞ Y TẾ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số:  147/SYT-VP
V/v cung cấp thông tin để đăng ký cấp chứng thư số chuyên dụng.

	Thừa Thiên Huế, ngày 17 tháng 01 năm 2018



Kính gửi:



- 9 TTYT huyện/thị xã/thành phố;



- Các đơn vị trực thuộc Sở Y tế;


- Phòng chức năng Sở Y tế.

Thực hiện Kế hoạch số 226/KH-UBND ngày 06/11/2017 của UBND tỉnh Thừa Thiên Huế về việc Ứng dụng Công nghệ thông tin trong hoạt động của cơ quan nhà nước tỉnh Thừa Thiên Huế năm 2018. Trong năm 2018, Sở Y tế tiếp tục xin đăng ký và triển khai cấp miễn phí chứng thư số chuyên dùng do Ban cơ yếu Chính phủ cấp trong toàn ngành. Vậy Sở Y tế đề nghị các đơn vị thực hiện cung cấp một số thông tin sau:
- Cung cấp thuê bao chứng thư số cá nhân của Giám đốc/ Phó Giám đốc, Thủ trưởng/ Phó thủ trưởng các đơn vị (nếu có thay đổi và chưa được cấp mới), 100% công chức Văn phòng Sở Y tế: cung cấp thông tin theo Phụ lục số 01, 03.
- Cung cấp thuê bao chứng thư số của cơ quan, đơn vị: cung cấp thông tin theo Phụ lục số 02, Bản sao hợp lệ giấy chứng nhận đã đăng ký mẫu con dấu và Bản sao hợp lệ văn bản xác nhận chức danh của người có thẩm quyền của Trạm Y tế, Phòng khám Đa Khoa Khu vực.
Ngoài ra, nhằm đảm bảo tính an toàn và xác thực thông tin trong giao dịch điện tử, đề nghị các đơn vị rà soát thu hồi thiết bị lưu khóa bí mật của cá nhân trong các trường hợp như sau: Thuê bao là cá nhân đã chuyển công tác khỏi cơ quan, đơn vị hoặc nghỉ hưu thôi việc, từ trần theo Phụ lục số 03, 04.
Nhận được công văn đề nghị các đơn vị tổng hợp biểu mẫu gửi về Sở Y tế trước ngày 14/02/2017 và gửi bản mềm đến địa chỉ email: ndao.syt@thuathienhue.gov.vn./.
	Nơi nhận:

- Như trên;
- Giám đốc và các PGĐ (báo cáo);

- Lưu: VT, KH-TC, VP.
	GIÁM ĐỐC
(Đã ký)

NGUYỄN NAM HÙNG



PHỤ LỤC 01

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
--------------
 
VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ CẤP (GIA HẠN) CHỨNG THƯ SỐ CHO CÁ NHÂN
Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông Thừa Thiên Huế
Họ và tên (chữ in hoa) ……………………..….. Giới tính:…...x...... Nam …... x….... Nữ
Ngày sinh: ………./ ………./……….………. Nơi sinh: ……………………………………..

Số CMND/Hộ chiếu: …………………………… Ngày cấp: ……………… Nơi cấp: …….

Địa chỉ thư điện tử (1): ……………………………………………………………………

Cơ quan, tổ chức công tác (2):  ……………………………………………………………

Chức vụ: ……………………………………………………………………………………

Địa chỉ: ……………………………………………………………………………………

Điện thoại: ………………………………. Fax: ……………………………………………

Số chứng thư số cũ (nếu có): ………………… Ngày cấp: ……………. Ngày hết hạn: ….

Thời hạn hiệu lực của chứng thư số (tối đa là 10 năm): ………………………. năm
Tài liệu kèm theo (3):
a) Bản sao có công chứng giấy chứng nhận đã đăng ký mẫu con dấu hoặc xác thực bằng văn bản của cơ quan, tổ chức cấp trên trực tiếp mẫu con dấu của cơ quan, tổ chức;
b) Bản sao có công chứng quyết định hoặc xác thực bằng văn bản của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp chức danh nhà nước, người có thẩm quyền của cơ quan, tổ chức theo quy định của pháp luật về quản lý và sử dụng con dấu. 

	
Xác nhận của cơ quan quản lý trực tiếp
(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên)
	<Địa danh>, ngày.... tháng .... năm 2018
Người khai
(Ký và ghi rõ họ tên)


 
Ghi chú:
(1) Địa chỉ thư điện tử là địa chỉ hộp thư liên lạc chính của thuê bao được cấp bởi cơ quan, tổ chức mình.
(2) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp và các cơ quan quản lý cấp trên.
(3) Trường hợp đề nghị cấp chứng thư số cho chức danh nhà nước, người có thẩm quyền của cơ quan, tổ chức theo quy định của pháp luật về quản lý và sử dụng con dấu.
PHỤ LỤC 02

	SỞ Y TẾ 

TỈNH THỪA THIÊN HUẾ 
<TÊN CƠ QUAN ĐƠN VỊ>
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	<Số, ký hiệu>
	<Địa danh>, ngày ... tháng ... năm 2018


VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ CẤP (GIA HẠN) CHỨNG THƯ SỐ 
CHO CƠ QUAN, TỔ CHỨC
Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông Thừa Thiên Huế

I. Thông tin đăng ký chứng thư số:
Tên cơ quan, tổ chức được cấp chứng thư số (1): …………………………………………
Mã số thuế của đơn vị: ……………………………………………………………………
Địa chỉ: …………………………………………..……………………………………….

Địa chỉ thư điện tử (2): …………………………………………………………………….

Số chứng thư số cũ (nếu có): ……………..Ngày cấp: …………….Ngày hết hạn: ………

Thời hạn hiệu lực của chứng thư số (tối đa là 10 năm): …………….năm
II. Thông tin của người quản lý chứng thư số (3):
Họ và tên (chữ in hoa):  …………………………………..Giới tính:... x... Nam ... x.... Nữ
Ngày sinh: ………./ ………./……….………. Nơi sinh: …………………………………

Số CMND/Hộ chiếu: ………………………… Ngày cấp: ……………… Nơi cấp: ………

Địa chỉ thư điện tử: ….…………………………………………………………………..

Cơ quan, tổ chức công tác (4):  …………………………………………………………..

Chức vụ: ………………………………………………………………………………….

Địa chỉ: ……………………………………………………………………………………

Điện hoại: ……………………………. Fax: ……………………………………………

Tài liệu kèm theo:
a) Bản sao có công chứng giấy chứng nhận đã đăng ký mẫu con dấu hoặc xác thực bằng văn bản của cơ quan, tổ chức cấp trên trực tiếp mẫu con dấu của cơ quan, tổ chức;
b) Bản sao có công chứng quyết định hoặc xác thực bằng văn bản của cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp chức danh nhà nước, người có thẩm quyền của cơ quan, tổ chức theo quy định của pháp luật về quản lý và sử dụng con dấu.
	 Xác nhận của cơ quan, tổ chức đăng ký
(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên)
	Người quản lý chứng thư số
(Ký và ghi rõ họ tên)


 
Ghi chú:
(1), (4) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp và các cơ quan quản lý cấp trên.
(2) Địa chỉ thư điện tử là địa chỉ hộp thư liên lạc chính của thuê bao được cấp bởi cơ quan, tổ chức mình.
(3) Người quản lý chứng thư số là người có thẩm quyền của cơ quan, tổ chức theo quy định của pháp luật về quản lý và sử dụng con dấu.
PHỤ LỤC 03

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯¯

VĂN BẢN ĐỀ NGHỊ THU HỒI CHỨNG THƯ SỐ

Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông Thừa Thiên Huế.
Họ và tên thuê bao (viết chữ in hoa) …………………… Giới tính: ……………………..

Ngày sinh: …….…….. Nơi sinh:……………………… .....................................................

Số CMND/Hộ chiếu: …………………… Ngày cấp:…………….. Nơi cấp:……............

Cơ quan, tổ chức công tác (1): …………………………….. ............................................... Chức vụ: …………………Điện thoại: ……………………… Fax:
….........

Đề nghị thu hồi chứng thư số:

Tên chứng thư số (2): ...........................................................................................................

Địa chỉ thư điện tử (3): ………………………………………………………………........

Số hiệu chứng thư: …………………………. Ngày cấp …………Ngày hết hạn
.............

Số hiệu thiết bị lưu khóa bí mật:............................................................................................

Lý do thu hồi:
……….

	
Xác nhận của cơ quan quản lý trực tiếp

(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên)
	<Địa danh>, ngày…. tháng ... năm 2018
Người khai

(Ký và ghi rõ họ tên)


Ghi chú:  

(1) Tên cơ quan, tổ chức quản lý trực tiếp và các cơ quan quản lý cấp trên.

(2) Đăng ký đầy đủ theo thông tin tại trường Subject của chứng thư số. 

(3)Địa chỉ thư điện tử của thuê bao đã đăng ký trong đề nghị cấp chứng thư số
.
PHỤ LỤC 04
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
------------


DANH SÁCH ĐỀ NGHỊ CẤP CHỨNG THƯ SỐ

Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông tỉnh Thừa Thiên Huế

Số lượng đăng ký: ……………………………………………………

Danh sách đăng ký:

	STT
	Họ tên
	Ngày sinh
	Số CMTND/Hộ chiếu/ngày cấp/nơi cấp
	Tên cơ quan, đơn vị
	Tỉnh/Thành phố
	Chức vụ
	Chức danh của người có thẩm quyền (*)
	Địa chỉ thư điện tử
	Số chứng thư số cũ (nếu có)

	I
	Cấp mới

	....
	......
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Cấp lại

	
	

	III
	Thu hồi chứng thư số

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
Người lập
(ký, ghi rõ họ tên)
	……….,ngày         tháng          năm 2018
Thủ trưởng cơ quan 
(ký tên, đóng dấu)


Ghi chú: Trường hợp người quản lý thuê bao đã được Tổ chức cung cấp dịch vụ chứng thực chữ ký số chuyên dùng phục vụ các cơ quan thuộc hệ thống chính trị cấp chứng thư số thì sử dụng dịch vụ chữ ký số để gửi đề nghị.

(*) Trường hợp đề nghị cấp chứng thư số cho người có thẩm quyền của cơ quan, tổ chức theo quy định của pháp luật về quản lý và sử dụng con dấu thì ghi rõ chức danh và tên cơ quan, tổ chức được cấp giấy chứng nhận đã đăng ký mẫu con dấu.
